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1º CONGRESSO NACIONAL DE REGA E DRENAGEM 
Beja -5,6 e 7 de Dezembro de 2005 
 

NORMAS PARA APRESENTAÇÃO DE TRABALHOS 
 
 
Modalidades de Apresentação  
 
As comunicações submetidas pelos participantes e aceites pela comissão cientifica poderão 
ser seleccionadas, de acordo com a organização final do programa do congresso, em duas 
modalidades: 
 

- Comunicações para apresentação oral  
- Comunicação em forma de painel – Poster 
 

As comunicações orais têm uma duração de 10 minutos.  
 
 
Actas do Congresso 
 
Os trabalhos submetidos e aceites pela Comissão Científica serão incluídos no “Livro de 
Actas do Congresso”, a editar no momento da sua realização, e será composto por duas 
partes: 
 

- Uma publicação em papel, que apenas incluirá os resumos de todos os trabalhos 
aceites pelo comité Cientifico, tantos dos trabalhos para apresentação oral como dos 
posters; 

- Um CD-Rom que incluirá os textos integrais dos trabalhos admitidos (optativo para 
trabalhos apresentados em forma de poster). 

 
 
Os textos devem ser redigidos de acordo com as normas aqui apresentadas, e enviados por e-
mail para info@cotr.pt, ou por correio em CD, acompanhado de um exemplar impresso ou em 
formato pdf.  
 
A aceitação definitiva dos trabalhos, para efeitos da sua publicação no livro das Actas, estará 
sujeita à inscrição formal de algum dos seus autores.  
 
 
Formatação do texto integral 
 
Extensão: Como regra geral, o número máximo de páginas do manuscrito, preparado de 
acordo com as presentes normas, incluindo quadros e figuras, é de 8 páginas A4. Em casos 
excepcionais, pode o editor da publicação autorizar a publicação de artigos mais longos. 
 
Margens (cm): Superior: 3,0; Esquerdo: 3,0; Inferior: 2,5; Direito: 3,0 
 
Primeira página: Titulo do trabalho com letra de tamanho 14 pontos, maiúsculas, centrado; 
debaixo, os apelidos e iniciais dos nomes dos autores, em 12 pontos; títulos, cargos e 
direcções.  
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Resumo: Debaixo dos autores, na primeira página, resumo em português e em inglês. 
 
Sistemática expositiva: 1) Introdução, Objectivos; 2) Materiais e métodos; 3) Resultados e 
discussão; 4) Conclusões e recomendações; 5) Agradecimentos e Bibliografia. 
 
Idioma: O idioma oficial será o português, todavia o resumo terá de ser também apresentado 
em inglês. 
 
Unidades: Deverá ser utilizado o Sistema Internacional de unidades (SI). Outras unidades 
podem ser utilizadas quando de uso consagrado, como por exemplo hectare, litro, dia e hora.  
 
Numeração das páginas: As páginas devem estar numeradas no rodapé, à direita, incluindo a 
primeira página (se assim o desejar). 
 
Tipo e tamanho de letra:  “Times New Roman” para todo o texto. 

- Titulo do trabalho - Tamanho  14, maiúsculas, Bold; 
- Títulos 1 [referente aos títulos principais do texto, ou seja Resumo, Abstract,  

1) Introdução, etc.] -  Tamanho  14, minúsculas, Bold; 
- Restantes subtítulos - Tamanho  12, minúsculas, Bold; 
- Corpo de texto - Tamanho  12, Normal 
- Figura - Tamanho  11, Normal (na base da figura - Centrado) 
- Quadros - Tamanho  11, Normal (na topo do quadro - Centrado) 

As figuras e quadro ficarão intercalados no texto e centrados. 
 
 
Espaçamentos: Espaçamento entre linhas deverá ser 1,0 justificado. 

- Espaçamento entre: Titulo/autores; autores/instituições: 1 Linha 
- Espaçamento autores/resumo e texto do resumo/palavras-chave;: 2 linhas. 
- Espaçamento entre título e autores e entre texto e título seguinte: 2 linhas. 
- Espaçamento dos parágrafos: 1 linha 

 
Exemplo: 

 
 

TITULO DO TRABALHO 
(1 Linha) 

Autor, A1; Autor, B1 
(1 Linha) 

1 Intituição, Morada Email 
 2 Intituição, Morada Email 

(2 Linha) 
 
Resumo                           (Tamanho 14) 

(1 Linha) 
O tamanho da letra do texto do resumo e dos restantes capítulos é 12, deverá apresentar 
um resumo em português seguido de um em inglês. 

(1 Linha) 
O Novo parágrafo tem um espaçamento de 1 linha… 

(2 Linha) 
 
Palavras-chaves:  
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Correcções e envios 
 
a) os autores devem remeter seus trabalhos com a sua apresentação final definitiva, com 
ilustrações e quadros. 
 
b) Os textos integrais poderão ter uma revisão pelo comité científico 
 
c) As alterações ao texto sugeridas pelo Comité Científico devem ser realizadas pelos 
próprios autores, que devem enviar ao secretariado do congresso o novo texto corrigido em 
suporte digital (Word do Windows) 
 
Formatação do Poster 
 
Os posters deverão ter a dimensão máxima de A1 (594*841 mm) na vertical. 
Na parte superior deverá ficar destacado o título do trabalho e autores com as instituições a 
que pertencem. 
Se for necessário mais do que uma folha, na parte superior de todas elas deverá figurar o título 
e o número de ordem de página. 
A Sistemática expositiva deverá ser a mesma que para as apresentações orais 
 
Condições de apresentação dos trabalhos 
 
1ª - Respeitar os prazos de apresentação 
2ª - Indispensável juntar: 

a. Resumo 
b. Texto integral: Ficheiros informáticos independentes do resumo e do texto definitivo 

e três cópias em papel de ambos os ficheiros.  
c. A aceitação definitiva dos trabalhos, para efeitos da sua publicação no livro das 

Actas, estará sujeita à inscrição formal de algum dos seus autores.  
 
 
 
INFORMAÇÕES SOBRE O CONGRESSO 
 
Para continuar a receber informação sobre este Congresso é indispensável enviar ao 
Secretariado do Congresso o Formulário de Pré-inscrição  
Quaisquer informações sobre o congresso podem ser obtidos na página web do COTR 
(http://www.cotr.pt/informacao/web2/CRD1.htm), onde irá aparecendo informação actualizada, 
ou dirigir-se ao Secretariado do Congresso através de: 
Marta Fabião: info@cotr.pt 
   Tel: 284321582 
   Fax: 284321583 
   Correio: Quinta da Saúde, Apartado 354, 7801-904 Beja 


